ZARZADZENIE NR 6/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Kosow Lacki
z dnia 31 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. 2022 poz. 559 ze zm.), art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1634 ze zm.) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
W Urzedzie Miasta i Gminy Kosow Lacki wprowadza sie Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych,
ktdrych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje Sekretarza Miasta i Gminy oraz Kierownikéw Wydziatéw do nadzorowania przestrzegania
postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Kosow Lacki Nr 52/2022 z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych, ktdrych warto$¢ jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01 lutego 2023 r.







Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Kosdw Lacki
z dnia 31 stycznia 2023 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST NIZSZA OD
KWOTY 130 000 ZtOTYCH.

§1

Zarzadzenie dotyczy zamowien i konkurséw okreslonych w art. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710), ktérych wartos¢ netto jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, muszg by¢ dokonywane przy zachowaniu odpowiednich
przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélnosci z art. 44 ust, 3 ustawy — w
sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz w sposéb umoziiwiajacy terminowa realizacje zadan.

Przed realizacjg wydatku wtasciwy Kierownik Wydziatu Urzedu Miasta i Gminy Koséw Lacki lub
pracownik ma obowigzek ustali¢ czy toisame zamowienie nie jest realizowane przez inne
Wydziaty lub pracownika, badz nie stanowi czesci sktadowej innego zamdéwienia podlegajgcego
ustawie Prawo zamowien publicznych.

§2

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposob szczegblny nalezy przestrzegac zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdéwienia celem uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

. Punktem wyjscia dla rozstrzygniecia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z
niedopuszczalnym podziatem zamdéwienia na czesci w $wietle art. 29 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, jest m.in. ustalenie czy wskazane zamdwienia stanowig jedno zamoéwienie czy tez
odrebne nastepujace po sobie zamoéwienia dotyczace podobnego przedmiotowo i funkcjonalne
zamoéwienia. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdwieniem
nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak prawdopodobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne
zaméwienia (kryterium to powinno prowadzi¢c do wyodrebnienia nie tylko zblizonych
przedmiotowo zamdwien, ale takze zamodwienia, ktére mimo braku przedmiotowego
podobienstwa tworza funkcjonalng cato$c), tozsamosé czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie
zamowienia w tym samym czasie, ewentualnie mozliwos$¢ realizacji zamowienia w tym samym
czasie) i mozliwos¢ wykonania zamodwienia przez jednego wykonawce.

. Podstawag obliczenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug (wartos$é netto) ustalone z nalezytg starannoscia.

. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania, w
oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia.

. Przy ustalaniu wartosci stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 28-36 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie w szczegdlnosci poprzez analize i badanie rynku. Zaleca
sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie najszerszym zakresie
ze srodkdéw komunikacji elektronicznej i innych narzedzi eliminujgcych tradycyjna forme papierowa.



. Ustalenie wartosci zamdwienia polegajgce na analizie i badaniu rynku moga mie¢ forme pisemna,
wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu —za posrednictwem poczty
elektronicznej — oraz telefoniczng i nie stanowi ono zapytania ofertowego.

. W przypadku dokonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 7 — drogg telefoniczng sporzadza sig
pisemng notatke, w ktdrej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonej analizy i badania rynku —
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§3

. Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:

1) zamdwienia o wartosci do 30.000 ztotych netto,

2) zamdwienia o wartosci powyzej 30.000 ztotych do 65.000 ztotych netto,

3) zamdwienia o wartosci powyzej 65.000 ztotych do ponizej 130 000 zfotych netto.

. Do zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy stosowaé obowigzujgce
wytyczne unijne oraz wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Wdrazajacej Program.

§4

. Do zamdwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 zlotych netto nie stosuje sig
postanowien niniejszego regulaminu.

. Do zamdwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30.000 ztotych netto wybor
najkorzystniejszej ofert nastepuje w sposdb okreslony przez Kierownika Wydziatu.

§5

. Procedure udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 30.000 ztotych netto do 65.000 zfotych netto
rozpoczyna analiza rynku przez wyznaczonego pracownika i sporzadzenie notatki, ktéra winna by¢
zaakceptowana przez Kierownika Wydziatu, Skarbnika i Burmistrza. Przyktadowy wzdr notatki
stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

. Analiza rynku moze byé przeprowadzona pisemnie, telefonicznie lub drogg elektroniczng. Zaleca sie
by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzystaé w mozliwie najszerszym zakresie ze
$rodkéw komunikacji elektronicznej i innych narzedzi eliminujacych tradycyjng forme papierowa.

. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréow oferty z wykonawcami, biorgcymi udziat
w procedurze analizy rynku — w przypadku, gdy cena przewyzsza posiadane przez zamawiajgcego
$rodki albo wykonawcy zaproponowali inne niekorzystne warunki realizacji zamoéwienia.

. Przy zaméwieniach powyzej 30.000 zt netto do 65.000 ztotych netto zawiera si¢ umowe bad?
sporzadza sie zamdwienie w formie pisemnej.

. Przedkiadajac fakture badZ dokument réwnowainy do zatwierdzenia, za realizacje zamdwienia,
nalezy dotgczy¢ notatke z analizy rynku oraz zaméwienie lub umowe.

. Przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w przypadku gdy
ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych bad? pilng
potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy opisaé w notatce, o ktérej mowa w § 5 ust.1

§6

. Dla zamowierd publicznych, o wartosci powyzej 65.000 zt netto do 130.000 ztotych netto,
przeprowadza sie rozeznanie ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).
Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ osobiscie pisemnie (za potwierdzeniem odbioru),
elektronicznie lub zamieécié na stronie internetowej do pobrania. Przyktadowy formularz zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.
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. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzér formularza oferty. Przyktadowy wzor stanowi

zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, do ktérych

skierowane zapytanie ofertowe — w przypadku, gdy cena przewyisza posiadane przez

Zamawiajacego $rodki albo wykonawcy zaproponowali inne niekorzystne warunki realizacji

zamowienia.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postgpowania

zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania ofert. Wz6r protokotu

stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) Jako$é, funkcjonalnosé,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b kierowanych do realizacji zaméwienia o ile mogg
miec znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zamdwienia,

8) Sposdb realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamoéwienia.

7. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

8. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Burmistrz lub osoba upowazniona.

9. Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

10.Przedkiadajac fakture badz dokument réwnowazny do zatwierdzenia, za realizacje Zamowienia,

nalezy dofgczyé protokét analizy rynku oraz umowe lub zamoéwienie.

11.Przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania w przypadku gdy

ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych, badZ pilng
potrzebe udzielenia zamoéwienia uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy opisa¢ w protokole, o ktorym mowa § 6 ust. 4.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest nizsza od
kwoty 130 000 ziotych

Piecze¢ Zamawiajgcego
ANALIZA | BADANIE RYNKU
Niniejsze zapytanie ma forme analizy i badania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego

Zwracam sie z proéba o udzielenie informacji o cenie netto nizej opisanego przedmiotu zamdwienia:

Termin realizaciz....cecrceervernrennenn.

INNE iStOtNE WArUNKi ZAMOWIENIA! v.ecveeeeieiirriritrtie s ertst et ssesseereeesesrasstsraes orastesscob bssses ssasassenarssrasesstestssasbsnts
Informacje prosimy przesta¢ na adres e-mail: .....cciriiiiinnniininen(@dres - e-mail - osoby
prowadzacej postepowanie)

{data i podpis)
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Zatgcznik Nr 2 do regulaminu
udzielania zamdwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEJ ANALIZY | BADANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA
PrZE O MOt ZAMOWIBIIA: ueveeieirevesiereeirresestesesesrecesbeesbsns sataeesrnsenasessnsts sorans sisarssrerssssase srs onsre e sssounioransssnesnanssenss

Data rozmowy

Oferent

Cena

Uwagi

(data i podpis)
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10.

11.

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych wartosc jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych

Notatka z przeprowadzonej analizy rynku
zamowienia o wartosci powyzej 65.000 ztotych do 130.000 ztotych

Nazwa przedmiotu ZamOWIeNiGu st asiasisissisisiissssipsssisrsrsusisserioiviaossiiessslssiersiviabins s msnsiieiss
Opis Przedmiotu ZEMOWIENIA .. c.coeceireeererereinit e s st sreseraassrebes et ser b as ses s ssssen st s ssastsssssassnsss
Termin realizacji/ WyKoNania ZAMOWIENIA. ....crruiice it ssssvssses s s i s s sssesssss s s
Szacunkowa  warto$é  zamowienia  ...ceccecveceenn Zf Netto ustalona na
podstawie.... .

Nazwa i imie osoby, ktora ustallia WartoS$C ZAMOWIENIA....cuieireeereerers et aresaesrssbo s

Data ustalenia wartosci zamodwienia..
Informacja dotyczgca ceny i innych kr\,-'terlow wyboru ofertv uzyskano od

Lp. Nazwa i adres Inne kryteria Oferowana cena Oferowana
wykonawcy (wymienic) netto cena brutto

1.

2.

3.

informacje uzyskano w dniu/-ach...

Wybrano wykonawce(nazwaladres Wykonawcy) - -
Uzasadnienie wybory najkorzystniejszej oferty (w przypadku korzystanla z uregulowan
zawartych w § 5 ust. 6  regulaminu nalezy  poda¢  uzasadnienie)

Wartodé zamoéwienia wyliczyl/-a i NOatke SPOrZAUZI/-3.rrec
Zatwierdzam do realizacji
(data | podps Kierownika Wyczatu)
" (data | podpis Skarbnika)

(data i padpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
ktdrych warto$c jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy: Gmina Kosdw Lacki z siedzibg przy ul. Kolejowa 2, 08-330 Koséw Lacki

Zaprasza do ztozenia ofert na:

PrZEAMIOT ZAMOWIBINIA! «..veveeveeeeee et ceeeteetesireereetestraessesesessesesererssreres ssssestassenseesesanesasenrsas sbeseosesbinasssrssnnasonsansasessssn
Termin realizacii ZAMOWIEINIA .ovuveeere et es e s e s s a st es b e e b iS4 asb 08 eh Sas s ar e seb s b i s as et
Okres gwarancji....

Kryteria wyboru wykonawcy

Miejsce i termin ztozenia oferty (data i godz )

Termin otwarcia ofert (data i BOUZ.) .ottt b st st st srs sre s e b s sa ses s b sea s ses s e
WaArUNKT PLatNOSCL.. v cenrrenrerncenreereorainronsie iou s siodssscn seh bbb aasas s s son o et oy e ol TR o oSV
Osoba upowazniona do kontaktu Z WYKONaWCamMie. i i e sesasr et e s sss s
Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Do oferty nalezy dofgczy¢:

W zatgczeniu:

- formularz oferty.

Zatwierdzamii s iivirssisreoi s aniasssmes
{data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)



Nazwa WyKonawcey.....ccecoe v ccrreresescemsese e
Adres WyKonawcey ... e

Nr rachunku bankowego......c..cuimviniinnecinee

OFERTA

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
ktérych warto$é jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych

Odpowiadajgc na zapytanie OFErtOWE NA: ... i i st s s ses en s ses s sas s ebs e b es st st b s ohs

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia na warunkach jak nizej:
Cene netto..iiice e 2t (stownie Z0otyChumus i s srmess o o sy fs s s a S oS ot e S s Py
Podatek VAT.....ccvecvenunen. zZt (Stownie ZEOTYCR: ... e smisissisosms i siasssa i smssveisuivesissusssesasisisanes

Cene brutto......c.cvvverene. zZt (stownie ZHOtYCR: ... cuasisimsssismsiemsmsssisaanssnssinsssiisssassass svsrsnssivarsnpssssessssnssnsssnesss

Termin realizac]i ZAMOWIBNIA ....i ittt i a s s s e s sas s sa s e a8 Sa AR AR R s s eas nassE e s es sra arasn

OKIES BWEIANCi.reeeeserserenseusserasssnssnsssssrssssenssrssrssssesssessrsess sessssssssstseassssamsesesesamsesnsssss assasnssnssn somsesssssssesnsscassesansarsos

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu.

(Data) (podpis Wykonawecy lub osoby upowaznionej}



13K

27

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
ktdrych wartosé jest nizsza od
kwoty 130 000 ztotych

Protokot rozeznania ofertowego
zaméwienia o wartosci powyzej 65.000 ztotych do 130.000 ztotych

W CelU UAZIEIONI ZAMOWIBNIB .eeiviiriiriiriirirtirr it iresnesneseesesessessasses assasses aesaem s essas amsas amdan desass ams sraasasis
przeprowadzono rozeznanie ofertowe.

W dniu e zaproszono do ztozenia ofert ........cccceeeueen...Wykonawcow. Termin
sktadania ofert wyznaczono na dzief......c.ccceeeiennn J2{o]s 7 ARV

Otwarcia ofert dokonano W il W ODECNOSCT wivviiviiinirrnine s s sessannes
W terminie do dnia ....ccevveereneecnnicecernnnene do godz.......ccvuvrervnineen ztozono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa iadres wykonawcy | Cena brutto Inne kryteria Uwagi

Wybrano najkorzystnie)szg OfErta. ... et st e s s b
Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty (badz uzasadnienie nie udzielenia zamowienia
oferentom, KIOrzy ZHoZyli OFEITY ). ittt s st b s s s sesies ses s ss sesansssbase s
Protokdt sporzadzit/-a......cceevvveivcienrine e e

{data i podpis)

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)



