Zarzgdzenie nr 85/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Koséw Lacki
z dnia 4 listopada 2025 r.

w sprawie powolania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym oraz zatwierdzenia regulaminu
pracy komisji

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadza sie przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania publicznego na zadanie
,Budowa instalacji fotowoltaicznej przy budynku Gminnego Przedszkola oraz Stacji
Uzdatniania Wody w Kosowie Lackim”.

§ 2.
W sktad Komisji powotuje:

Pawel Nasitowski — przewodniczacy Komisji
Katarzyna Bielifiska — sekretarz Komisji
Bozena Andrzejczuk — czlonek Komisji
Lukasz Gradzki — cztonek komisji
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§ 3.

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie czynno$ci postepowania publicznego prowadzonego
w rybie podstawowym bez negocjacji na zadanie pn. ,,,,Budowa instalacji fotowoltaicznej przy
budynku Gminnego Przedszkola oraz Stacji Uzdatniania Wody w Kosowie Lackim”

§ 4.

Zatwierdza sie Regulamin Pracy Komisji, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia.
§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia nr 85/2025
Burmistrza

Miasta i Gminy Koséw Lacki

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.
Ustala sie organizacj¢, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkéw komisji
powolywanej W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym przez

Gmine Sokotéw Podlaski.

§2.
1. Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia na: ,,Budowa instalacji fotowoltaicznej przy budynku Gminnego Przedszkola
oraz Stacji Uzdatniania Wody w Kosowie Lackim”

2. Komisja przetargowa sktada sie z 4 0sob.

§3.
Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Koséw Lacki w sprawie powotania komisji do
przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania publicznego prowadzonego W trybie
podstawowym oraz zatwierdzenia regulaminu pracy komisji oraz materialow umozliwiajgcych
przygotowanie projektow dokumentow niezbednych do podjecia czynnoéci wymaganych

przepisami o zaméwieniach publicznych.

§ 4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktdre s3 zwolywane przez przewodniczgcego

komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5.
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wiekszoscia glosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga glos przewodniczacego

komisji.



3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
4. Dla skutecznodci czynnosci podejmowanych przez komisjg przetargows wymagana jest

obecnosé co najmniej polowy liczby jej cztonkow.

§ 6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy)

oraz dolacza uzasadnienie wniosku.

§7.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.
2. Komisja przetargowa powolana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na: ,,Budowa instalacji fotowoltaicznej przy budynku Gminnego Przedszkola
oraz Stacji Uzdatniania Wody w Kosowie Lackim” w szczegélnosci sporzadza projekty
nastepujacych dokumentow:
1) Ogloszenie 0 zamowieniu,
2) Specyfikacje warunkéw zamowienia,
3) Propozycje pism do oferentdow.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego lub osobg upowazniong.
4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza tg czynnos¢, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych. W przypadku wystapienia
okolicznoéci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie
uniewaznia si¢.
5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnic¢ prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz

tajemnice przedsiebiorstwa, zawarte w ofertach.

§ 8.
1. Cztonkowie komisji przetargowej:
1) przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania

o udzielenie zamoéwienia, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu
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z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymagane]
przepisami art. 56 ust. 3 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2) po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie lub zamierzajacych ubiegaé
si¢ 0 zamOwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 56 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie, poinformowac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje  kierownika zamawiajgcego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rdwniez o kazdym przypadku nie wywigzywania
si¢ przez czionka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka komisji
przetargowe;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktorym
mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, Z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnoéci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie maja wptywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3—5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia oéwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku,

gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza

w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisiji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej, oraz innych os6b wykonujacych czynnosci
zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, o$wiadczen o tresci

okreslonej w § 8 ust. 1.



§ 10.
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe],
2) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.
§ 11.
1. Zakoficzenie prac komisji przetargowe] nastgpuje z chwilg zawarcia umowy W sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane

z pracg komisji przetargowe] kierownikowi zamawiajacego.
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§ 12.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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