ZARZADZENIE NR 102/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KOSOW LACKI
z dnia 4 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Kkomisji
inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 3/2024 Burmistrza Miasta i Gminy
Koséw Lacki z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kosowie Lackim - Burmistrz Miasta i Gminy Koséw Lacki
zarzadza, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Gminy Koséow Lacki wg
stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:
1. W drodze spisu z natury:

1) Srodki pienigzne w kasie,

2) Druki $cistego zarachowania,

3) Srodki trwate wlasne i obce, z wylaczeniem gruntéw oraz srodkéw trwatych trudno
dostgpnych ogladowi,

4) Maszyn i urzadzen stanowigcych element srodkéw trwatych w budowie,

5) Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych (materiaty),

6) Pozostale sktadniki, w tym obj¢tych jedynie ewidencjg ilosciowa,

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2) Udzialy w obcych jednostkach,

3) Papiery warto$ciowe (akcje)

4) Zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek,

5) Naleznosci od kontrahentéw, z wylaczeniem rozrachunk6w publicznoprawnych,
rozrachunkéw z osobami nieprowadzacymi ksiag, a w tym z pracownikami, oraz
naleznosci spornych i watpliwych,

3. W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald wynikajacych z
ewidencji ksiggowe;j:

1) Trudno dostepne ogladowi Srodki trwate,

2) Wartosci niematerialne 1 prawne,

3) Naleznosci sporne i watpliwe,

4) Rozrachunki o charakterze publicznoprawnym

5) Rozrachunki z pracownikami,

6) Kapitaly, fundusze i rezerwy,

7) Srodki trwate w budowie , z wyjatkiem stanowiacych ich element maszyn i urzadzen,

8) Ulepszenie w obcych srodkach trwatych,

4, W drodze poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja
gminnego zasobu nieruchomosci:

1) Grunty,

2) Budynki,
3) Prawo wieczystego uzytkowania gruntu,



§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w nast¢pujgcym
sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Danuta Wolska
2. Zastgpca Przewodniczacego — Daniela Prokopczuk
3. Czlonek Komisji — Iwona Buczyniska

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w poszczegllnych punktach
spisowych powoluje si¢ zespoly spisowe:

1) Zespét 1 — Srodki pieni¢zne w kasie, druki $cislego zarachowania, $rodki trwate
wiasne i obce, materialy na skladzie, pozostale sktadniki, w tym objetych jedynie
ewidencja ilosciowa znajdujace si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy:

a) Przewodniczacy zespotu — Barbara Wyszomierska
b) Czlonek zespotu — Hanna Wesotowska
¢) Czlonek zespotu — Andrzej Zohicki

2) Zespot II - Srodki trwate, materialy na skladzie, pozostate sktadniki, w tym objete
jedynie ewidencja ilo$ciowg znajdujace si¢ w Ochotniczych Strazach Pozarnych na
terenie gminy oraz $wietlicach wiejskich:

a) Przewodniczacy zespolu — Katarzyna Bielifiska

b) Czlonek zespotu — Grabowska Angelika

c) Czlonek zespotu — Dmowski Pawet

d) Czlonek zespotu — Gesina Zbigniew

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda, poroOwnania z

odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald wynikajacych z ewidencji ksiggowej oraz
poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu
nieruchomosci wyznaczam Wydzial Finansowy.

§4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 20 listopada 2024 r. do 10 stycznia 2025 r.

§5
Arkusze spisowe pobiorg za pokwitowaniem przewodniczacy komisji w Wydziale
Finansowym.

§6

Zobowiazuje¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych zarzadzeniu Nr 3/2024 Burmistrza Miasta i
Gminy Koséw Lacki z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Kosowie Lackim
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego

w terminie 7 dni od zakonczenia spisu.
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§7
Powoluje sie komisje¢ likwidacyjna, ktora dokona likwidacji spisu ze stanu przedmiotow,
materiatéw nie nadajacych sie do uzytku w sktadzie:
1. Przewodniczacy zespotu — Pawet Nasitowski
2. Czlonek zespotu — Bozena Andrzejczuk
3. Czlonek zespotu — Anna Nowak

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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