ZARZADZENIE Nr 45/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Koséw Lacki
z dnia 4 czerwca 2025r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy
Koséw Lacki.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2025r. poz. 1465 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia nr 96/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Kosoéw Lacki z dnia 31 pazdziernika
2024r r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Kosow
Lacki ,wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w §4 ust.6 otrzymuje brzmienie:
,,zakres czynnosci kierownikéw wydziatlow okresla Burmistrz”

2) w § 9 dodaje si¢ :
,,Do zakresu dziatania i kompetencji Kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich nalezy w szczego6lnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw urzedu,
2) prowadzenie spraw osobowych Dyrektoréw szkot i Kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy,
3) nadzoér nad wdrazaniem procedur usprawniajacych prace Urzedu,
4) opracowywanie projektow zmian w strukturze organizacyjnej urzedu.

5) przygotowywanie dokumentow z zakresu organizacji Urzedu tj. statuty, regulaminy,

zarzadzenia oraz zmian tych dokumentow,
6) rejestrowanie skarg i wnioskow wplywajacych do urzedu oraz czuwanie nad
terminowym udzielaniem na nie odpowiedzi,

7) uczestniczenie w sesjach Rady Miasta i Gminy i posiedzeniach Komisji Rady-podczas

nieobecnosci Sekretarza,
8) nadzér nad organizacja wybordw samorzadowych, parlamentarnych, prezydenckich,
referendéw, wybordw tawnikéw do sadow powszechnych.
9) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadczg.
10) sporzadzanie raportu o stanie Gminy,
11) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatem.”

3) §10 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,, 1. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Zastepca Burmistrza-Kierownik Wydzialu Rozwoju Gospodarczego
2) Sekretarz Miasta i Gminy
3) Skarbnik Miasta i Gminy-Kierownik Wydzialu Finansowego
4) Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej
5) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
6) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego”.



4) § 11 pkt 2 otrzymuje brzmienie”
» 2) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, w ktérego w sklad wchodzi:
a) Kierownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
b) stanowisko ds. ogdlno-organizacyjnych, obstugi Rady(sekretariat)
c¢) stanowisko ds. spolecznych
d) stanowisko ds. informatyki
€) sprzataczka

5) w§l1ust6 dodajesie lit.i o brzmieniu:
,» 1) kierowca —inkasent”

6)  §31ust.]l otrzymuje brzmienie:
,»1.Kontrolg wewngtrzng w Urzgdzie sprawuje:
Burmistrz, Zastgpca ,Skarbnik, Sekretarz ,Kierownicy Wydzialow ”
7)  §38ust.l otrzymuje brzmienie:
» 1.Zastgpca, Skarbnik, Sekretarz, Kierownicy Wydziatéw podpisuja:

1) pisma pozostajace w zakresie ich zadan oraz decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej i zaswiadczenia na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Burmistrza”.

2) korespondencje dotyczaca spraw pozostajacych w zakresie wlasciwosci
Wydziatléw z wyjatkiem spraw zastrzezonych do wylgcznej kompetencii
Burmistrza.”

8) zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz /
7 i Gminy/.
ey k/




e

juasexul eamolaly —

1U2SE) U] 101PMISSUOY  —
yoAuzoqnd
LU3IMOLIRZ 'SP OYSIMOUR]Y

MOX21I5
1U|eZ22SAZI0 JOIEMIBSUDY

2M]I3IMO} |
eyzoeykzids — BMIDIUS| ‘Taupom
djJepodsod ‘exsimopols
Auo1Y20 "Sp oySImouRls

MOXSID5 -
IujezozSAZI0 JO1BMIBSLIOY
ogid | LVA
YoAueinpiniis UaZ01|Z0J “SP OMSIMOURLS
IAreuliojul Azsnpuny eluemisAzod  fe—i
“Sp OYSIMOUR]S Wi 'Sp oYsIMouUe]s
101BMIDSUON-BIMOUBY [—i

1e1do | moyiepod |

s nJejWAM ‘sp o3simoues

[IbAysamul “sp oysimouels
yoAuzasjods
» Aza1epodsod ylumodeld f— 'Sp oysimouels

omw3om>N>_v_ ejuezpbziez famox3epod 1SOMoFISY

yoAmosueu| [suimAd Auoiqo . -
.oc;umbm_c_cw e — Jeliela.yas ‘Apel ‘yoAuuoigo | SpOAsIMOUES
B Ao m:s.ocmum 18njsqo ‘YysAufAseziuedio — 'SP OYSIMOUR)S
p oS! -0ulo80 'sp 0ySIMOUR]S

yoAujeunwoy yonisjiemiqo ‘F.“mUNmmts\,\s ' _EEMEM [amo3azpnq 1950MOBBISY

— ujeunwoy djiepodsos — |° N NG L) S
mopedpo sp oxsmouess wess oBaufotiesio| | ot epocsen sp oxsmovers
AINMOY3
{o8auimAy [aujeunwoy o8azaiepodson ofamosueulq
NUeIS NP3ZIMN YIUMOISLY) plJepodso njeizpAm ZUVL1IHNIS nfomzoy NJeIZPAAA YIUMOIIIY NjRIZPAA IUMOUIDDY Aumeud eopey
08au|ImA) nues pezin AINMOYIIA VZY1SINYNE YOdALSYZ AINEYVIS
| | | | | |
Z41SINdNg

*AG20¢90''up z mNON\m._V Ju m_:mN—umNLmN op v__CNu.m_.mN






